TIETOSUOJASELOSTE

Seloste henkil6tietojen kasittelysta ja rekisterdidyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

Rekisterin/palvelun nimi: Avustukset, tekninen lautakunta

Tiedonanto laadittu (pvm): 1.2.2019

1. Rekisterinpitdja

Kiteen kaupunki / tekninen lautakunta
Kiteentie 25
82500 Kitee

2. Rekisterinpitdja edustaja(t)

Mika Niskanen /kuntatekniikan p&allikko
Kiteentie 25

82500 Kitee

mika.niskanen@kitee.fi

3. Tietosuojavastaava

Eija Himalainen

hallintopaallikko, tietosuoja-asiantuntija
Kiteentie 25

82500 Kitee

040 105 1002

eija.hamalainen@kitee.fi

4. Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus

Kiteen kaupungin teknisen lautakunnan alaisien avustusten
myontdminen ja maksatus. Avustushakemusten kasittely seka
asiakassuhteen hoitaminen kuten asiakaspalvelun ja viestinnan
hoitaminen.

5. HenkilG6tietojen kasittelyn
oikeusperuste

Mihin tietojen kasittely perustuu? (artikla 6, erityisten
henkilotietoryhmien osalta artikla 9)
- rekisterdidyn ja hakemuksen kautta antama suostumus
- sopimus

6. Rekisterin tietosisalto

Tiekunnat: nimi, osoite, sahkoposti, pankki, tilinumero,
puheenjohtajan ja sihteerin yhteystiedot, avustuksen maara,
avustuksen kayttotarkoitus

7. Saannonmukaiset tietoldhteet

Avustuksen hakijan ilmoittamat tiedot.
Tiehoitokunnat, yksityistierekisteri

8. Kasittelyssa kaytettavat
jarjestelmit

A. Sdhkoiset tietojarjestelmat
Henkilotietoja kasitellddan seuraavien tietojdrjestelmien avulla:
- Miunpalvelut-sahkoisten hakemusten
vastaanottaminen
- Dynasty-asianhallintajarjestelma
- Rondo, maksumaarykset
- Basware- maksuliikenne
- yksityistierekisteri
B. Manuaalinen aineisto
- paperihakemukset, jotka eivat tule sahkdisten
jarjestelmien kautta
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- tulostettavat raportit
- paatokset

9. Henkil6tietojen suojauksen
periaatteet

Jokainen tyontekija voi kasitelld vain niita henkil6tietoja, joita
han valittdmasti tarvitsee tyotehtavissaan.

Tietoja kasittelevia tyontekijoita koskee vaitiolovelvollisuus,
joka jatkuu myo6s palvelussuhteen paatyttya.

Salassa pidettavien ja arkaluonteisten tietojen suojaamiseen
kiinnitetaan erityistd huomiota mm. tyoprosessien kuvaamisissa
ja kayttooikeuksien luovutuksissa.

A. Manuaalinen aineisto

Manuaalinen aineisto sailytetdaan lukitussa tilassa ja niiden
kayttoa valvotaan.

B. ATK:lla kasiteltavat tiedot

Sahkoiset rekisterin tiedot sailytetaan kayttooikeusrajatuissa
tiedostoissa/ tietojarjestelmissa joiden kayttéoikeudet
perustuvat henkilokohtaisiin kdyttdjatunnuksiin/ salasanoihin ja
niiden kayttoa valvotaan.

10. Automatisoitu paatoksenteko,
mukaan lukien profilointi (EU:n
tietosuoja-asetuksen artikla 22)

Automatisoituja paatoksia ei tehda.

11. Tietojen sddannénmukaiset
luovutukset

Rekisterista ei tehdad sddannénmukaisia henkilotietojen
luovutuksia

12. Tietojen siirto EU:n tai ETA-alueen
ulkopuolelle

Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.

13. Henkilotietojen sailytysaika

Tietojen sdilyttdmisessa ja havittamisessa noudatetaan
arkistonmuodostussuunnitelmaa seka arkistolaitoksen
kulloinkin voimassa olevia saanndksia ja maarayksia.

14. Rekisteréidyn oikeudet

Tietojen tarkastusoikeus (15 artikla)

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat
henkilotiedot. Lomake tietojen tarkistamista varten 16ytyy
Kiteen kaupungin nettisivuilta, www.kitee.fi. Pyynto
toimitetaan sahkoisesti Kiteen kaupungille.

Oikeus tiedon oikaisemiseen (16 artikla) tai poistamiseen (17
artikla)

Rekisteroidylla on oikeus pyytda tietojensa oikaisemista tai
poistamista. Tietojen oikaiseminen ja poistaminen toteutetaan
ottamalla yhteytta rekisterinpitajan edustajaan (kohta 2).

Oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle (77 artikla)
Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun
toimistoon, mikali rekisterodity katsoo, ettd hanta koskevien
henkilotietojen kasittelyssa on rikottu voimassa olevaa
tietosuojalainsaadantoa.
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