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1. Rekisterin pitdja

Kiteen kaupunki / sivistys- ja vapaa-aikakeskus
Kiteentie 25, 82500 Kitee
puh. 040 105 1000

2. Rekisterin nimi

Visma InSchool Primus -jarjestelma

3. Rekisterin
vastuuhenkilo

Matias Valoaho, sivistysjohtaja

Yhteystiedot:
matias.valaoaho@kitee.fi,
040 105 1137

4. Organisaation
nimittama
tietosuojavastaava

Irma Karhapaa
Kiteentie 25
82500 Kitee

040 105 1017
irma.karhapaa@kitee.fi

5. HenkilGtietojen
kasittelyn tarkoitukset ja
kasittelyn oikeusperuste

Kasittelyn tarkoitukset

Visma InSchool Primus -jarjestelma on kouluhallinnon
kokonaisjérjestelmd, jolla hoidetaan oppilaiden ja opiskelijoiden
perusopetuslain tai lukiolain mukaisen koulutuksen suorittamisen
hallinnointi. Lisaksi se on kdytossa tietyilta osin varhaiskasvatuksessa
(esiopetus, erityisen tuen asiakirjat). Ohjelmaan tallennetaan myos
oppilaskuljetusten jarjestamiseen liittyvét tiedot.

Tietojarjestelman ydinohjelma on Visma InSchool Primus.

Julkisuuslain ndkokulmasta kaikkia muita jarjestelmaan kuuluvia
ohjelmia voidaan pitdd apu- tai tyokaluohjelmina. Muita jdrjestelmaan
kuuluvia ohjelmia ovat lukujdrjestyksen suunnitteluohjelma Kurre seka
Primuksen ja Kurren yhteinen www-liittyma Wilma.

Lisdksi kdytossa on Peda.net-oppimisymparisto, jolla hoidetaan
perusopetuslain mukaisen opetuksen jarjestiminen peda.net -palvelussa
(kayttdjan tunnistaminen Peda.net -palvelussa, kayttooikeuksien hallinta,
kayttdjien valisen viestinnadn ja vuorovaikutuksen mahdollistaminen,
kayttdjille kohdistetun tiedon esim. arviointitiedon valittiminen).

Oikeusperuste

Kasittely on tarpeen rekisterinpitdjan lakisaateisen velvoitteen

noudattamiseksi.
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6. Rekisterin tietosisalto Visma InScholl Primus

Siséltaa seuraavat henkilorekisterit: opiskelijarekisteri sisaltaen
huoltajatiedot, opettajarekisteri seka henkilokuntarekisteri,
Henkilotietoja on mukana myds mm. arvioinnin rekisterissa seka
pedagogisten asiakirjojen ja tukitoimien rekisterissa.

Peda.net

Kayttajan nimi (oppilas, opiskelija, opettaja, muu henkilokunta, huoltaja).
Kayttdjan itse tuottamat sisallot tai lisaamat tiedot, joilla tarkoitetaan
organisaation Peda.net sivuille lisattyja kuvia, videoita, tekstejd, linkkeja
ja danitiedostoja.

7. Sdannonmukaiset Visma InScholl Primus

tietoldhteet Tarkeimmat lahteet ovat Vadestorekisteri, kaupungin koulutoimi ja muut
hallinnonalat seka opettajat, oppilaat ja heidan vanhempansa. Tietoja
saadaan myo0s opiskelijoiden aiemmista oppilaitoksista,
aluehallintovirastoista seka Ylioppilastutkintolautakunnasta.

Peda.net
Oppilaiden ja opiskelijoiden itsensd, heidan huoltajiensa ja
koulunhenkilokunnan antamat tiedot.

8. Kasittelyssa kaytettavat | A sdhkoiset tietojarjestelmat
jarjestelmat Henkilotietoja kasitelladan seuraavien tietojarjestelmien avulla:
e Visma InSchool Primus -jarjestelma
»  Primus: varsinainen tietokanta
»  Kurre: tydjdrjestysohjelmisto
»  Wilma: www-liittyma Primukseen ja Kurreen
>  Peda.net
B. Manuaalinen aineisto
e Paperille tulostettavat todistukset.

9. Henkilotietojen Jarjestelman alueellinen padkayttaja ja lukion rehtori hallinnoivat
suojauksen periaatteet kayttooikeuksia ja ohjeistavat kayttdjid. Toimintaa valvotaan
lokitiedoilla.

Visma InSchool Primus

Tietojarjestelman kaytto edellyttaa henkilokohtaista kayttajatunnusta.
Kayttooikeudet on annettu kayttdjaryhmittdin. Kayttdoikeuksia on vain
niilla rekisterinpitdjan tyontekijoilla, jotka tarvitsevat tietoja
tyotehtavissaan.

Meidén IT ja Talous Oy (Meita) ylldpitaa palvelinta ja vastaa
jarjestelmien ja tietoliikenteen tietoturvasta.

Peda.net
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HenkilGtietojen kasittelija on Koulutuksen tutkimuslaitos, Jyvaskylan
yliopisto, Y-tunnus 0245894-7. Rekisterin kasittelyssa noudatetaan
huolellisuutta ja tietojarjestelmien avulla kasiteltavat tiedot suojataan
asianmukaisesti. Kun rekisteritietoja sdilytetddn Internet-palvelimilla,
niiden laitteiston fyysisesta ja digitaalisesta tietoturvasta huolehditaan
asiaankuuluvasti. Rekisterinpitdja huolehtii siitd, ettd tallennettuja tietoja
sekd Peda.net-palvelun kdyttooikeuksia ja muita henkilGtietojen
turvallisuuden kannalta kriittisia tietoja kasitelldan luottamuksellisesti ja
vain niiden tyontekijoiden toimesta, joiden tyonkuvaan se kuuluu.

10. Automatisoitu
paatoksenteko,

mukaan lukien profilointi
(EU:n
tietosuoja-asetuksen
artikla 22)

Automatisoituja paatoksia ei tehda.

11. Tietojen
saannonmukaiset
luovutukset

Oppilaiden ja opiskelijoiden suoritustietoja luovutetaan KOSKI-
tietovarantoon seuraavien koulutusasteiden opintojen suorittamista
varten. Samoin tietoja luovutetaan suoraan toisille koulutuksen
jarjestdjille oppilaan tai opiskelijan siirtyessa toiseen kouluun.

12. Tietojen siirto EU:n tai
ETA-alueen
ulkopuolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.

13. Henkilotietojen
sdilytysaika

Sailytysaika maarataan tiedonohjaussuunnitelmassa, jossa otetaan
huomioon arkistolain ja muun lainsdddannon vaatimukset asiakirjallisen
tiedon pysyvasta tai maaraaikaisesti sdilytettavan aineiston
vahimmaissailytysajoista.

14.Rekister6idyn oikeudet

14.1. Rekisteroidylld on oikeus tarkistaa itsedan koskevat henkil6tiedot.
Henkilo voi kdyttaa tarkastusoikeuttaan maksutta kerran vuodessa.
Asiakirjoista perittavat maksut perustuvat voimassa olevaan Kiteen
kaupunginhallituksen paatokseen.

14.2. Rekisterdidylla on oikeus pyytaa tietojen oikaisemista/korjaamista.

14.3. Rekisterdidylld on oikeus pyytaa tietojen kdyton rajoittamista tai
vastustaa kasittelya (vain poikkeustapauksissa, jos tietojen kasittelyssa
on epaselvyyttd, asian selvittelyn ajan) Pyynto tietojen tarkastamiseen tai
oikaisemiseen/korjaamiseen tehdaan ensisijaisesti asiaa hoitavalle
henkilolle. Mikali tallaista henkild ei ole tai asiassa ei pddsta
yksimielisyyteen (korjaus) pyynto tehddan kirjallisesti lomakkeella, joka
toimitetaan kirjaamoon. Pyynnon tekijan on todistettava

henkil6llisyytensa. Tietosuojavastaava neuvoo tarvittaessa.
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14.4. Rekisterdidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun
toimistoon, mikali rekisterdity katsoo, ettd hanta koskevien
henkil6tietojen kasittelyssa on rikottu voimassa olevaa
tietosuojalainsdaadantoa.

Tietosuojavaltuutetun toimisto

PL 800,00531 Helsinki

Sahkoposti: tietosuoja@om.fi

Vaihde: 029 566 6700

Kirjaamo: 029 566 6768

Oikeudet, joita ei sovelleta tdssa rekisterissa ja peruste:
14.5. Oikeutta tietojen poistamiseen ei sovelleta, koska tietojen kasittely
on tarpeen lainsdddantoon perustuvan, kasittelya edellyttavan

lakisaateisen velvoitteen noudattamiseksi

14.6. Oikeus peruuttaa suostumus - tietojen kasittely ei perustu
suostumukseen vaan lakisddteiden tehtdavan suorittamiseen.
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