TIETOSUOJASELOSTE

Seloste henkilotietojen kasittelysta ja rekister6idyn oikeuksista
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (2016/679)

Rekisterin/palvelun nimi: Rakennusvalvonnan viranomaistehtévit

Tiedonanto laadittu (pvm): 27.9.2022

1. Rekisterinpitaja

Kiteen kaupunki
Kiteentie 25, 82500 Kitee
040 105 1000

kitee@kitee.fi
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3. Tietosuojavastaava

Karhapaa Irma
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4. Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitus

Rekisteria kaytetaan maankaytto- ja rakennuslain 132/1999
mukaisissa rakennusvalvontaviranomaisen ja muiden ko. lain
mukaisten viranomaisten tehtavissa. Rekisterin tarkoituksena
on hallita maankaytto- ja rakennuslain mukaisia lupa- ja ilmoi-
tuksien kasittelytietoja seka rakennusvalvonnan laskutusta ja yl-
[apitad kunnan omaa rakennus- ja huoneistorekisteria.

5. Henkil6tietojen kasittelyn oikeus-
peruste

Euroopan parlamentin ja neuvoston asetus (EU) 2016/679 (ylei-
nen tietosuoja-asetus) Artikla 6
Kasittely on tarpeen
- rekisterinpitdjan lakisaateisen velvollisuuden noudatta-
miseksi seka
- yleista etua koskevan tehtdvan suorittamiseksi/rekiste-
rinpitdjalle kuuluvan julkisen vallan kayttamiseksi.

Toimintaa ohjaava lainsaadanto:

- Maankaytto- ja rakennuslaki 132/1999

- Maankaytto- ja rakennusasetus 895/1999

- Laki vaestotietojarjestelmasta ja Digi- ja vaestotietovi-
raston varmennepalveluista 661/2009

- Valtioneuvoston asetus vdestotietojarjestelmasta
128/2010

- Arkistolaki 831/1994

- Hallintolaki 434/2003

- Laki julkisen hallinnon tiedonhallinnasta (906/2019)

- Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta 621/1999




Laki sahkoisestd asioinnista viranomaistoiminnassa
13/2003.

6. Rekisterin tietosisalto

Rekisterin tietosisalto:

luvan/ilmoituksen osapuolten tiedot (nimi, henkiltun-
nus, y-tunnus, osoite, puhelinnumero ja sahkoposti-
osoite): hakija/hakijat, ilmoituksen tekija, asiamies, yh-
teyshenkild, maksaja, suunnittelija, tydnjohtaja, viran-
omainen, lausunnon antaja, lausunnon pyytdja, raken-
nuksen omistaja, paatoksen vastaanottaja, tyon suorit-
taja, kehotuksen saaja, uhkasakon saaja, vastineen an-
taja, naapuri ja muu rakennusvalvonta-asian osapuoli.
suunnittelijoista ja tydnjohtajista myds koulutustiedot
seka tyokokemus kelpoisuuden arviointia varten.
lupa-/ilmoitustiedot: lupatunnus, luvan/ilmoituksen
paatoksen antopaiva, luvan/ilmoituksen voimassaolo-
padivamaarat, lupaehdot, katselmukset, tarkastukset,
henkil6tiedot hakijoista/rakennuttajista
rakennuspaikan yksildivat tiedot: kiinteistotunnus, maa-
rdalan tunnus, kiinteiston nimi, rakennuspaikan osoite
ja postinumero

rakennuksen huoneistotiedot ja kiinteistorekisteriin/lu-
pahakemukseen perustuvat rakennusten omistajatie-
dot ja osoitetiedot (rakennusvalvonta ei yllapida ko. tie-
toa ajantasalla)

Kiinteistorekisterin tiedot Maanmittauslaitoksen yllapi-
tamasta rekisterista

Vaestorekisterin tiedot Digi- ja vaestotietoviraston ylla-
pitdmasta rekisterista

Osa rekisterista on salassa pidettavaa.

Salassapidon perusteena:

Laki viranomaisten toiminnan julkisuudesta (621/1999,
§ 24)

7. Saannonmukaiset tietoldhteet

Tiedot rekisteriin saadaan:

luvanhakijalta/ilmoituksen tekijalta tai hakijan asiamie-
heltd paperisella lomakkeella
lupahakemuksesta/ilmoituksesta sdhkdisestd asiointi-
palvelusta (Lupapiste, Cloudpermit Oy)
lupa-/ilmoituspaatoksesta

Digi- ja vaestotietoviraston vaestotietojdrjestelma
Maanmittauslaitoksen kiinteistorekisteri

Sahkoisissa asiakirjapyynndissa kayttajan henkilétunnus
saadaan Suomi.fi tunnistautumisen yhteydessa.

8. Kasittelyssa kaytettavat jarjestel-
mat

A. Sahkoiset tietojarjestelmat
Henkilotietoja kasitellaan seuraavien tietojarjestelmien avulla:

Lupapiste-palvelu (Cloudpermit Oy)
Kuntanet-rakennusvalvontapalvelu (CGI Oy)
Dynasty-tiedonhallintajarjestelma (Innofactor Oyj)
Rondo laskujen muodostus




- Miunpalvelut-sahkoiset asiakirjapyynnot

B. Paperiset asiakirjat
- paperisena saapuvat asiakirjat, joille ei ole sédhkoista
asiointikanavaa, arkistoidaan paperiarkistoon arkistoin-
tisuunnitelman mukaisesti.

9. Henkil6tietojen suojauksen peri-
aatteet

Tietoja kasittelevia tyontekijoita koskee vaitiolovelvollisuus,
joka jatkuu myos palvelussuhteen paatyttya.

Jokainen tyontekija voi kasitelld vain niita henkil6tietoja, joita
han valittdmasti tarvitsee tyotehtavissaan.

Salassa pidettavien ja arkaluonteisten tietojen suojaamiseen
kiinnitetaan erityistd huomiota mm. tyoprosessien kuvaamisissa
ja kayttooikeuksien luovutuksissa.

A. Sdhkoiset jarjestelmat

- ICT-palvelut, tietojarjestelmat ja tietotekniset laitteet
hankitaan erillisen palveluntuottajan kautta, joka
omalta osaltaan huolehtii tietosuojauksesta ja varmuus-
kopioinneista jarjestelmien kaytossa.

- rekisterin suojaus on varmistettu henkilékohtaisella
kayttajatunnuksella ja salasanalla.

- kayttdjille annetaan eritasoisia kdyttooikeuksia tyoteh-
tavien tyonkuvan ja vaatimuksien mukaisesti. Henkil6-
tietoja kasittelevat ainoastaan sellaiset henkilot, joiden
toimenkuvaan rekisterin kdytté kuuluu.

B. Paperiset asiakirjat
- Paperiset asiakirjat sailytetdan valvotuissa ja lukitta-
vissa tiloissa, joihin asiattomilta padsy on estetty.

10. Automatisoitu paatoksenteko,
mukaan lukien profilointi (EU:n tieto-
suoja-asetuksen artikla 22)

Automatisoituja paatoksia ei tehda.

11. Tietojen sddnnénmukaiset luovu-
tukset

Seuraavia tietoja luovutetaan seuraaville toimijoille sadnnon-
mukaisesti:

- Rakennusvalvonnan rakennus- ja huoneistorekisterista
siirretaan henkilo- ja rakennustietoja Digi- ja vaestotie-
toviraston (DVV) yllapitdmaan rekisteriin Kuntanet-oh-
jelmiston rajapinnan kautta, kun lupia mydnnetaan, lu-
pakatselmuksia suoritetaan tai rakennusten tietoja pai-
vitetddn. Rakennusvalvonnalla on rakennustietojen il-
moitusvelvollisuus, joka edellyttaa henkilotietojen luo-
vuttamista (Laki vaestotietojarjestelmasta ja Digi- ja va-
estotietoviraston varmennepalveluista 661/2009 15§ ja
258).

- Lupaprosesseihin liittyvat naapurien kuulemiset sisalta-
vat henkil6tietoja: Lupapisteessa nakyy hakemuksen




kohteena olevan kiinteiston osalta laajemmat henkil6-
tiedot seka naapurikiinteistdjen osalta nimi- ja osoite-
tiedot kaikille Lupapisteeseen hankkeelle mukaan hy-
vaksytyille osapuolille. Lupahakemuksen vireille tulosta
on ilmoitettava naapurille MRL 133 §, MRL 173 §, MRA
65 § ja MRA 86 § mukaisesti.

- Lupapaatoksiin liittyvat julkipanot sisaltavat myos hen-
kilotietoja (kiinteistotunnus ja rakennuspaikan osoite).

- Lupapaatos toimitetaan luvan hakijan lisaksi maan-
kadytto- ja rakennuslain sekd -asetuksen mukaisille vi-
ranomaisille ja niille, jotka ovat sitda huomautuksessa tai
erikseen pyytaneet. Lupapaatdksesta ilmoittaminen
tehddaan MRL 142 § ja MRA 97 § mukaisesti.

- Meidan IT ja Talous Oy:lle tietoja luovutetaan lasku-
tusta ja kirjanpitoon perustuvan perinnan seurantaa
varten.

- Rakennusvalvonnalle osoitetaan asiakirjapyyntéja suun-
nitelmiin, paatoksiin ja katselmuksiin liittyen; asiakirjat
saattavat sisaltaa henkilotietoja.

Tietojen luovutuksen peruste: Kunnalla on velvollisuus
luovuttaa viranomaisen asiakirjoja (Laki viranomaisten
toiminnan julkisuudesta, 21.5.1999/621).

- Rakennusvalvonta pyytda lausuntoja lupaprosesseihin
ja katselmuksiin liittyen.

Tietojen luovutuksen peruste: Rakennusvalvonnalla on
mahdollisuus pyytda pakollisia tai harkinnanvaraisia lau-
suntoja eri viranomaisilta, joissa viranomaiset ilmaise-
vat kantansa hankkeen johdosta. (MRL 121 §, 133 §,
173 §, MRA 60 §)

12. Tietojen siirto EU:n tai ETA-alueen
ulkopuolelle

Tietoja ei siirreta EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle.

13. Henkil6tietojen sailytysaika

Tietojen sdilytysajat maaraytyvat organisaation arkistonmuo-
dostussuunnitelman mukaisesti. Rakennusvalvontaan

liittyvat asiakirjat ovat padsaantoisesti pysyvasti sailytettavia,
rakennusvalvonnan laskutukseen ja kirjanpitoon liittyvat asiakir-
jat sdilytetaan arkistonmuodostussuunnitelman

mukaisesti.

Sahkoisen asiointipalvelun kautta tulevat tiedot sdilytetdan sah-
koisessa arkistossa pysyvasti. Paperisena olevat ja uudet tulevat
asiakirjat sdilytetdan paperisena arkistossa viimeistaan siihen

asti, kun on saatu erillinen paatds paperiarkiston havittamiselle.

14. Rekisteroidyn oikeudet

Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa itsedan koskevat henkilotie-
dot.

Rekisteroidylla on oikeus pyytada tietojensa oikaisemista tai
poistamista.




Rekisteroidylla on oikeus pyytaa kasittelyn rajoittamista tai vas-
tustaa kasittelya.

Rekisteroidylla on oikeus pyytda henkilotietojen siirtamista jar-
jestelmasta toiseen/rekisterinpitajalta toiselle.

Rekisteroidylla on oikeus peruuttaa antamansa suostumus, mi-
kali henkilotietojen kasittely perustuu rekisterdidyn antamaan
suostumukseen.

Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun
toimistoon (PL 800, 00521 Helsinki, tietosuoja@om.fi, p.
0295666700), mikali rekisteroity katsoo, etta hanta koskevien
henkilotietojen kasittelyssa on rikottu voimassa olevaa tieto-
suojalainsaadantoa.

Mahdolliset henkilotietojen kasittelya koskevat pyynnot tulee
osoittaa tietosuojavastaavalle.
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