1. Rekisterinpitdja (kaupunki, lautakunta, osasto, toimipaikka)
Kiteen kaupunki, Sivistys- ja vapaa-aikalautakunta
Kiteentie 25, 82500 KITEE

2. Rekisterin vastuuhenkild (sijaiset)
Varhaiskasvatuksen toimistosihteeri
Varhaiskasvatuksen paallikko
Varhaiskasvatuksen palvelusuunnittelija
Jarjestelman tekninen vastuu Kiteen kaupunki/Meita

3. Tietosuojavastaava
Palveluneuvoja Irma Karhapaa
Kiteentie 25 82500 Kitee
040 105 1017
irma.karhapaa@ZKkitee.fi

4. Henkil6tietojen kéasittely/rekisterin kayttotarkoitus

Varhaiskasvatuspalveluiden ja esiopetuksen jarjestaminen ja toteuttaminen. Daisy-

tietojarjestelma toimii lasten varhaiskasvatuksen paivittaisena apuvalineena kaikille siella

tyoskenteleville tydntekijaryhmille. Lisdksi se toimii yhteydenpitovéalineena varhaiskasvatuksen

ja vanhempien valilla.

- Paivakodin tyontekijat, perhepdaivahoitajat, rynméperhepdaivahoitajat

- Paivakodin johto, varhaiskasvatuksen johto, huoltajat

- Lasten sisaan- ja uloskirjaukset, poissaolot, lomat

- Tyontekijoiden sisaan- ja uloskirjaukset, koulutukset, lomat, poissaolot ja
tydvuorosuunnittelu

- Raportoinnit, koonnit ja lomakkeet, tydaikasuunnittelu

- Lasten varhaiskasvatus- ja esiopetussuunnitelmat seka lapsen oman ryhman
varhaiskasvatussuunnitelma

- Tiedottaminen, viestinta ja lupakyselyt

- Palvelusopimusten alaisten tietojen yllapito ja hallinta

- Allergiatiedot

- Yhteystiedot, kuvallinen yksittaisen lapsen tiedot lahietsintaa varten

- Varhaiskasvatuksen jono-, paikka- ja sijoittelutilanteen hallinta

- Asiakkaisiin liittyvat yksil6lliset paatokset

- Asiakasmaksun méaarittaminen.

- Varhaiskasvatuslaskutus

Toimintaa ohjaava paéaasiallinen lainsdadanto:
Varhaiskasvatuslaki (540/2018)

Valtioneuvoston asetus varhaiskasvatuksesta (753/2018)

Laki lasten kotihoidon ja yksityisen hoidon tuesta (1128/1996)
Laki varhaiskasvatuksen asiakasmaksuista (1503/2016)
Perusopetuslaki (628/1998)

Henkil6tietolaki (523/1999)

Tietosuojalaki (1050/2018)

5. Henkil6tietojen kasittely/rekisterin pitamisen peruste
Henkilttietojen kasittely on lakiin perustuva.
(GDPR art. 6)
- Sopimuksen taytantéonpano
- Rekisterinpitgjan lakisaateinen velvoite.
- Yleista etua koskeva tehtava/julkisen vallan kaytto
(GDPR art. 9)
- Rekisterdidyn nimenomainen suostumus
- Asiakas- ja palvelussuhteen hoitaminen
- Lakisaateisen varhaiskasvatuksen jarjestaminen (hakeminen, paatokset, laskutus,
tydvuorosuunnittelu, palkat)

6. Rekisterin nimi
Varhaiskasvatuksen tietojarjestelma Daisy (DaisyManager-, DaisyFamily- ja eDaisy-
kayttoliittymat). Daisy tietojarjestelmé on Kiteen kaupungin varhaiskasvatuksen
kokonaisvaltainen tietojarjestelma.



https://www.finlex.fi/fi/laki/smur/2018/20180540
https://www.finlex.fi/fi/laki/smur/2018/20180753
http://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1996/19961128
https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/2016/20161503
https://www.finlex.fi/fi/laki/alkup/1998/19980628?search%5Btype%5D=pika&search%5Bpika%5D=Perusopetuslaki%20

Rekisterin tietosisaltod

Varhaiskasvatuksen henkildston henkilo- ja palkkatiedot
Varhaiskasvatuksen henkildston tydvuorot ja tydvuorojen toteumat
Varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen seka taydentavan varhaiskasvatuksen lasten ja
vanhempien, muiden huoltajien seké varahakijoiden henkildtiedot

Lapsen kuva

Lasten varhaiskasvatus- ja esiopetussuunnitelmat seké lapsen oman ryhman
varhaiskasvatussuunnitelma

Lapsen erityisruokavalio

Lapsen hoitoaikavaraukset ja toteutuneet hoitoajat / poissaolot

Maksujen perusteena olevat tulotiedot

Paivittdinen hoitoaika

Valinta-, maksu- ja kuljetuspaattkset

Tiedottaminen, viestinta ja lupakyselyt

Rekisterin tiedot ovat kaytettavissa tehtavanmukaisin kayttdoikeusrajauksin.

7a.

Rekisterin tietolahteet/saanndnmukaiset tietoléahteet

Tiedot asiakkailta tai heidan edustajaltaan (tarvittaessa tulojen tarkistaminen Kelan tiedoista tai
tulorekisterista)

Véaestorekisterista

Mobiilikirjaukset

Tyontekijoiden tiedot lisataan Daisyyn kasin.

Tietoja taydennetddn asiakkaan tai hanen edustajansa antaminen tietojen perusteella.

Henkilotietojen luovutukset/saannénmukaiset luovutukset
Lakisaateiset valtakunnalliset varhaiskasvatuksen rekisterit.
Tietoja ei muutoin luovuteta saanndnmukaisesti.

Tietoja ei siirretéa EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Rekisterien sisdinen kaytto

Varhaiskasvatuksen toimistosihteeri, varhaiskasvatuksen palvelusuunnittelija
varhaiskasvatuksen paallikkd, paivakotien johtajat, perhepaivahoidon esimies
varhaiskasvatuksen opettajat, varhaiskasvatuksen erityisopettajat, varhaiskasvatuksen
lastenhoitajat, perhepdivahoitajat, avustajat

9a.

Rekisterin suojaaminen

Rekisterin tiedot ovat salassa pidettavia. Tietoja kasittelevia tyéntekijoitd koskee
vaitiolovelvollisuus. Kayttdoikeuden saaminen varhaiskasvatusjarjestelmaan edellyttaa
kirjallista vaitiolositoumusta. Vaitiolovelvollisuus jatkuu palvelussuhteen paatyttya.

Daisy-tietojarjestelman palvelinsovellus ja tietokanta sijaitsevat toimittajan vuokraamalla
palvelimella ja sita kaytetdan kunnan tydasemilta.

Jarjestelman kaytto edellyttaa henkildkohtaista kayttajatunnusta ja salasanaa. Esimiehet
paattavat kayttdoikeuksien myontamisesta ja poistamisesta. Kayttdoikeus paattyy henkilén
siirtyessa pois niistd tehtavista, joita varten hanelle on myonnetty kayttdoikeus. Kayttboikeus
on tehtdvan mukainen ja perustuu kayttajarooleihin, joille on maaritelty oikeus
tehtavanmukaisiin naytt6ihin ja toimintoihin.

Paivakodin tyontekijat ja perhepaivahoitajat kayttavat alypuhelimessa tai tabletissa olevaa
Daisy -sovellusta paivittdisessa tydssa. Alypuhelimen ja palvelimen vélinen liikenne on salattu
HTTPS-protokollan avulla.

Vanhemmat voivat olla yhteydessa paivakotiin DaisyFamilyn avulla. Tietoliikenne on TLS-
salattua HTTPS-protokollan avulla.

10.

Rekisterin yhdistaminen
- Daisy-rekisteri on varhaiskasvatuksen henkiltietorekisteri, josta on poimittu tiedot
esiopetuksen erityisopetuksen henkildrekisteriin.




11.

Henkilorekisterien ja rekisteritietojen sailytys, arkistointi ja havittaminen
Arkistointi ja havittaminen arkistolain mukaisesti.

12.

Rekisterdidyn informointi

- Huoltajia informoidaan lapsen sijoituspaatoksessa tallennetuista tiedoista varhaiskasvatuksen
ohjelma Daisyyn, varhaiskasvatuksen tietovaranto Vardaan seka esioppilaiden osalta Primus-
oppilashallinto-ohjelmaan (josta tiedot siirtyvat lisdksi KOSKI tietovarantoon).

13.

Rekisteroidyn tarkastusoikeus
Henkilbtietolain nro 523/99 pykalan 26 mukainen tarkastusoikeus

Henkild voi esittaa tarkastuspyynnon henkildkohtaisesti tai kirjallisesti. Tiedot pyritaan
antamaan nahtaville viivytyksetta. Tiedot antaa asiakkaan asioita hoitava henkil6. Asiakkaalle
jarjestetaan mahdollisuus tutustua hanta koskeviin manuaali-asiakirjoihin, nayttéruudulla oleviin
tietoihin. Rekisteroidylle iimoitetaan samalla mista rekisterin tiedot on saatu, mihin niita
kaytetaan ja mihin mahdollisesti luovutetaan.

Jos tarkastusoikeus poikkeuksellisesti evataan, siitd annetaan kirjallinen, ao. vastuuhenkilon
allekirjoittama todistus. Todistuksesta ilmenee syyt, joiden vuoksi tarkastusoikeus on evatty.
Rekisteroity voi saattaa asian sosiaaliasiamiehen tai tietosuojavaltuutetun kasiteltavaksi.

14.

Tiedon korjaaminen

Mikali rekisterissa havaitaan kasittelyn kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai
vanhentunut henkildtieto, oikaisee asiakas tai tyontekija sen omasta aloitteestaan tai asiakkaan
pyynnosta tai taydentaa olemassa olevaa tietoa riippuen siitd, mista lahteesta tieto on saatu.

15.

Rekisterihallinnon jarjestdminen

Varhaiskasvatus / rekisterin pitaja toimii henkilérekisterin vastuuhenkiléna.

Rekisterin vastuuhenkild huolehtii

- Rekisteriselosteen laatimisesta

- Rekisterin tietosisallon ja kayttétarkoituksen maarittelysta seka periaatteista ja
menettelyista, joilla kayttboikeudet myonnetaan, rekisterdidyn informointi ja tarkastusoikeus
toteutetaan, tietoja korjataan ja luovutetaan

- Rekisterin kayton yllapidosta

- Rekisterin suojaamisesta, arkistoinnista ja havittamisesta

- Rekisterinhoitajan nimeamisesta ja hanen tehtavistaan

Jarjestelman yllapidosta ja kehittamisesta huolehtivat Daisy-ohjausryhma ja nimetyt Daisy-

paakayttajat.

16.

Nimetaan rekisteriasioita hoitava henkil®

Asiakastyota tekevat tietojarjestelman kayttajat vastaavat omien asiakkaidensa tietojen
kasittelysta, rekisterdidyn informoinnista ja tarkastusoikeuden toteuttamisesta. Jarjestelman
yllapidosta ja kehittamisesta huolehtivat varhaiskasvatuksen Daisy-paakayttajat:
varhaiskasvatuksen toimistosihteeri, varhaiskasvatuksen paallikkd seka varhaiskasvatuksen
palvelusuunnittelija.

16a. Rekisteriselosteen laatiminen ja saatavilla pitotapa

Nahtavana Kiteen kaupungin keskusarkistossa ja kaupungin kotisivuilla.
eDaisyn ja DaisyFamilyn kirjautumissivuilla.
Pyydettdessa varhaiskasvatuksen toimintayksikoissa.

17.

Siséiset rekisteritoiminnan ohjeet ja koulutus

Esimiehet tydpaikkakokouksessa toimintakauden alussa.

Tietojarjestelman kayttajille on laadittu kayttdohje, jota pidetdan ajan tasalla. Uudet tyontekijat
perehdytetaan jarjestelmaan koulutusten seka toimintayksikdissa tapahtuvan perehdytyksen
avulla.

18.

Seurannan jarjestaminen, ongelmista ja puutteista ilmoittaminen

Sovellusloki

Jokaisella rekisterin kayttajalla on liséksi velvollisuus ilmoittaa viivytyksetta rekisterissé
havaitsemistaan ongelmista ja puutteista.




