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Lyhyt selostus ohjeesta

Taman ohjeen tarkoituksena on kuvata rakennushankkeen vaiheita Kiteen rakennusvalvonnassa
seké erityisesti Lupapiste-palvelussa. Ohjetta suositellaan kaytettavan sahkaoisesti, koska ohje
sisaltaa paljon linkkeja muihin tarkempiin ohjeisiin.

Rakennusvalvonnan ohjeet 16ytyvat sivulta: Kiteen rakennusvalvonnan lomakkeet ja ohjeet

Yleistd tietoa Lupapiste-palvelusta

Kiteen rakennusvalvonnan lupa-asioinnit hoidetaan paasaantoisesti sahkoisesti Lupapiste-palvelun
kautta. Lupapiste-palvelu toimii osoitteessa www.lupapiste.fi.

Lupapiste-palvelu kokoaa kunnan viranomaisen, rakentajan, suunnittelijan ja muut rakentamisen
ammattilaiset yhteen osoitteeseen seka pitad kaikki hankkeen osapuolet tietoisina hankkeen
etenemisestd. Hakemusten kasittely ja lupa-asiointi on sujuvampaa, kun tarvittavat tiedot ovat aina
mukana eiké paperisia hakemuksia tai asiakirjoja tarvitse toimittaa erikseen eri toimijoille.

Palveluun rekisterdidytdan pankkitunnuksilla tai mobiilivarmenteella ensimmaisen kéyttokerran
yhteydessa. Palvelun kayttd on maksutonta. Luvanhakijaorganisaatiot voivat kuitenkin rekisterdida
kayttoonsa maksullisen Yritystilin sisdista hankehallintaa varten.

Lisatiedot Lupapisteesta:

Lupapisteen prosessikuvaus >>

Lupapisteen ohje 'Rakennuslupa pahkindnkuoressa' >>

Lupapisteen kayttdohjesivusto >>

Lupapisteen ohjevideot Youtube-palvelussa >>

Jos et halua asioida sahkoisesti, voit toimia seuraavien vaihtoehtojen mukaisesti:

1. Valtuuta henkil6 toimimaan puolestasi Lupapisteessa
Jos et halua asioida ollenkaan séhkoisessé asiointipalvelussa, voit antaa kirjallisen
valtakirjan asiamiehelle, joka voi hoitaa asioinnin puolestasi Lupapiste-palvelussa.
Rakennusvalvonta suosittelee asiamieheksi hankkeen paasuunnittelijaa. Tutustu valtakirjan
ohjeisiin lomakkeen yhteydessa.
Lomake: valtakirja-lomakkeen lataus

2. Asioiminen paperilomakkeilla
Ota yhteytta rakennusvalvontaan, niin toimitamme tarvittavat lomakkeet sekd asiakirjat.
Annamme samalla myds tarkemman hanke- ja tapauskohtaisen ohjeistuksen asiointia varten.
Huomioithan, ettd asioimisesta paperilla perimme ylimadaraisen kasittelymaksun voimassa
olevan rakennusvalvonnan taksan mukaisesti sdhkdiseen jarjestelmaan Kirjaamisen takia.
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https://www.kitee.fi/rakennusvalvonnan-lomakkeet-ja-ohjeet
http://www.lupapiste.fi/
https://cloudpermit.com/fi/palvelut-yrityksille
https://tuki.lupapiste.fi/fi/support/solutions/articles/15000046752-lupapisteen-prosessi
https://tuki.lupapiste.fi/helpdesk/attachments/2015072263645
https://tuki.lupapiste.fi/fi/support/home
https://www.youtube.com/@lupapiste9058
https://www.kitee.fi/documents/1486274/16488187/Lomake+-+Valtakirja+rakennusvalvonnassa+asioimista+varten.docx/c9997f0e-6062-e355-35e9-bc04bb751914?version=1.1

Rakennushankkeen vaiheet Lupapisteessa Kiteen rakennusvalvonnassa

1.

Rekisterdityminen/kirjautuminen palveluun

Rekisteroidy palveluun ensimmaéisen kayttokerran yhteydessa. Témén jalkeen voit kayttaa
palvelua sahkopostiosoitteella seké salasanalla.

Ohje: Rekisterditymisen ja omien tietojen ohjeet

Ohje: Koulutus- ja patevyystietojen tdydentdminen (suunnittelijat, tydnjohtajat)

Hakemuksen tai neuvontapyynnén luominen

Aloita valitsemalla Kohdasta *Kysy neuvoa’ tai *Tee hakemus’. Valitse hankkeesi sijainti ja
paatoimenpide. Tamén jélkeen paaset tekeméan neuvontapyynnon hankkeeseen liittyen tai
luomaan hakemuksen. Huomaa, ettd voit lisétd myéhemmin samalle hakemukselle
useamman toimenpiteen, kun toimenpiteet sijaitsevat samalla kiinteistolla.

Ohje: Uuden hakemuksen ohjeet

Ohje: Kuinka teen hakemuksen?

Ohje: Toimenpidevaihtoehdot Lupapisteessa

Ohje: Neuvontapyyntd

Osapuolien kutsuminen ja valtuuttaminen

Kutsu tarpeelliset tahot mukaan hankkeelle 'Osapuolet’-valilehdeltd. Tarpeellisia osapuolia
ovat mm. Kiinteiston omistajat, hankkeen suunnittelijat, asiamiehet, jne. Kun henkil6t ovat
hyvéksyneet hankekutsun, voidaan heidén tietonsa tuoda hakemukselle oikeisiin kohtiin
suoraan valikkojen kautta. Osapuolet saavat samalla hakemuksen muokkausoikeudet.
Sahkaoisen kutsun hyvaksyminen poistaa tarpeen perinteiselle valtakirjalle.

Ohje: Osapuolivaltuutus

Ohje: Asiamiehend toimiminen

Hakemuksen tayttaminen ja liitteiden lisddminen

Tallenna hankkeelle siihen liittyvat tiedot ja dokumentit yhdessa muiden osapuolten kanssa.
Jos hankkeella tehddéan useita toimenpiteita paatoimenpiteen lisaksi, lisdé toimenpiteet
hakemukselle ja tdydennd myds niiden tiedot. Toimenpiteina voi olla esimerkiksi
rakennuksen purkaminen, rakennuksen rakentaminen ja jatevesijarjestelman rakentaminen.
Huom! Sahkaisesti allekirjoitetut asiakirjat taytyy tulostaa allekirjoittamisen jalkeen
uudelleen pdf-tiedostoksi ennen kuin ne lisétadn Lupapisteeseen liitteeksi. Lupapisteen
tiedoston muutoksen yhteydessé arkistokelpoiseksi, allekirjoituksen merkinta saattaa havita.
Ohje: Hakemuksen tdydentdminen

Ohje: Liitteiden lisdédminen

Ohje: Liitteen allekirjoittaminen sghkdisesti

Suunnittelijat, patevyysasiakirjat ja suunnitelmien lisédminen

Lupakasittelyn yhteydessa tulee yleensé nimeté vahintaankin padsuunnittelija ja
rakennussuunnittelija. Suunnittelijat tulee kutsua hankkeelle osapuoliksi.

Suunnittelijoiden tulee lisaté laatimansa suunnitelmat ja allekirjoittaa ne sahkoisesti
Lupapisteessd. Lupahakemukseen tulee yleensa liittda vahintaankin paapiirustukset (asema-,
pohja-, leikkaus- ja julkisivupiirustukset). Jos samassa piirustuksessa on useampi sisaltd
(esimerkiksi pohja- ja leikkauspiirros), niin piirustus lisataan liitteend *muu paépiirustus’.
Tarkista tarvittavat suunnitelmat toimenpidekohtaisista ohjeista tai rakennusvalvonnasta.
Suunnittelijoiden tulee lisata jokaiselle hakemukselle myds patevyyden osoittavat asiakirjat.
Katso ohjeet kohdista 1. ja 4. sekd Ohje: ”Omat tiedot™-osion liitteiden lisdys hakemukselle
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https://tuki.lupapiste.fi/fi/support/solutions/15000002789
https://tuki.lupapiste.fi/fi/support/solutions/articles/15000019275-koulutus-ja-p%C3%A4tevyystietojen-t%C3%A4ydent%C3%A4minen
https://tuki.lupapiste.fi/fi/support/solutions/folders/15000012713
https://tuki.lupapiste.fi/fi/support/solutions/articles/15000050504-rakennusvalvonta-kuinka-teen-hakemuksen-
https://tuki.lupapiste.fi/fi/support/solutions/articles/15000043143-toimenpidevaihtoehdot-lupapisteess%C3%A4
https://tuki.lupapiste.fi/fi/support/solutions/folders/15000012714
https://tuki.lupapiste.fi/fi/support/solutions/folders/15000006292
https://tuki.lupapiste.fi/fi/support/solutions/articles/15000022267-asiamiehen%C3%A4-toimiminen
https://tuki.lupapiste.fi/fi/support/solutions/articles/15000050829-kuinka-t%C3%A4ydenn%C3%A4n-hakemusta-lupapisteess%C3%A4-
https://tuki.lupapiste.fi/fi/support/solutions/folders/15000012722
https://tuki.lupapiste.fi/fi/support/solutions/articles/15000017660-liitteen-allekirjoittaminen
https://tuki.lupapiste.fi/fi/support/solutions/articles/15000050823--omat-tiedot-osioon-tallennettujen-liitteiden-lis%C3%A4%C3%A4minen-hankkeelle

6. Kiteen rakennusvalvonnan omat ohjeet
Tarkista rakennusvalvonnan toimenpidekohtaiset ohjeet ennen hakemuksen jattamista.
Ohjeissa on tarkempia tietoja mm. tarvittavista liitteista. Jos jollekin toimenpiteelle ei I10ydy
viela omaa toimenpidekohtaista ohjetta, noudata lupatyypin yleisohjetta. Lisétietoja saat
tarvittaessa rakennusvalvonnasta.
Lupapisteen ylavalikon “Ohje”-osion kautta padset tutustumaan kunnan ohjeisiin.
Rakennusvalvonnan lomakkeet ja ohjeet 10ytyvat rakennusvalvonnan Internet-sivuilta.
Linkki: Kiteen rakennusvalvonnan lomakkeet ja ohjeet

7. Viestit-ikkunan kaytto
Kysy tarvittaessa neuvoa rakennusvalvonnasta hankekohtaisen *Viestit’-ikkunan kautta.
HUOM! Luonnos-tilassa olevan hakemuksen *Viestit’-ikkunaan laitetut viestit eivat
nay rakennusvalvonnalle. Jatd hakemus kasittelyyn, vaikka keskenerdisend, jos sinulla
on kysyttavaa.

8. Hakemuksen jattaminen kasittelyyn
Kun hankkeella on tarpeelliset tiedot, jat4 hakemus kasittelyyn “Hakemuksen jéttdminen” -
valilehdelté. Kiteelld hakemukset on mahdollista jattaa kasittelyyn keskenerdisena.
Mikali haluat, ettd kunta kuulee kaikki naapurit, merkitse kyseinen kohta hakemuksen
jattdmisen yhteydessa. Kunnan suorittama kuuleminen on maksullista ja lisad hakemuksen
kasittelyaikaa; kuulemisaika on vahintédan 14 vrk. Huomaa, etté t4té valintaa ei ole
mahdollista muuttaa endd hakemuksen késittelyyn jattamisen jalkeen. Mikéli haluat, etta
kunta huolehtii yksittdisen naapurin kuulemisen, ilmoita asiasta viranomaiselle hankkeen
"Viestit’-ikkunassa. Tarkemmat ohjeet naapureiden kuulemisesta ovat kohdassa 11.
Naapureiden kuuleminen.
Viranomainen saa hakemuksen jattdmisestd tiedon sahkopostiin.
Ohje: Hakemuksen jattdminen vireille
Ohje: Kunta kuulee kaikki naapurit — valinta

9. Hakemuksen taydennyspyynnoét
Viranomainen k&y hakemuksen l&pi ja kommentoi hakemusta Lupapisteen ~Viestit”-
ikkunan kautta. Viranomainen pyytaa tarvittaessa tdydennyksia hakemukseen, asiakirjoihin
tai suunnitelmiin. Keskustelun viesteista tulee ilmoitus hankkeen osapuolten séhkdpostiin.
Tarvittavat tdydennykset pyritdan tekemaan yhdell& kertaa, mutta tarvittaessa tdydennyksia
pyydetaddn useammin esimerkiksi saatujen lausuntojen takia.

10. Lausuntopyynnot
Viranomainen pyytaa tarvittaessa lausuntoja muilta viranomaisilta hankkeeseen liittyen.
Ndaet pyydetyt ja annetut lausunnot ’Lausunnot’-valilehdeltd. Hankkeen suunnitelmia tai
asiakirjoja saatetaan pyytéa tdydentamaan lausuntojen perusteella.
Lausunnon antaja voi tutusta Lupapisteen ohjeeseen.
Ohje: Lausunnon antaminen
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https://www.kitee.fi/rakennusvalvonnan-lomakkeet-ja-ohjeet
https://tuki.lupapiste.fi/fi/support/solutions/articles/15000017664-hakemuksen-j%C3%A4tt%C3%A4minen-vireille
https://tuki.lupapiste.fi/fi/support/solutions/articles/15000017661-kunta-kuulee-kaikki-naapurit-valinta
https://tuki.lupapiste.fi/fi/support/solutions/articles/15000017701-lausunnon-antaminen

11. Naapureiden kuuleminen
Mikali hanke edellyttad naapurien tiedottamista, viranomainen merkitsee tiedotettavat
naapurit “Lausunnot”-vélilehdelle. Naapurit voidaan kuulla joko hakijan tai kunnan
toimesta. Kuuleminen voidaan tehdé paperilomakkeilla tai séhkoisesti lahettamalla
kuulemiskutsu naapurin séhkopostiin Lupapisteessé. Sdhkoisen kuulemisen voi tehda vasta,
kun viranomainen on merkinnyt kuultavat naapurit hakemukselle. Séhkdisen kuulemisen
kautta naapuri padsee nakeméan hakemuksen perustiedot ja padpiirustukset sekd antamaan
kommenttinsa hankkeeseen liittyen vahvan tunnistautumisen jalkeen. Annetut kommentit
huomioidaan paatoksenteossa ja tarvittaessa hakijoilta pyydet&én vastine.
Ohje: Naapureiden kuuleminen
Ohje: S&hkoéinen naapurin kuuleminen — naapurin ohjeet

12. Hakemuksen kasittely ja paatoksen teko
Kun Lupapisteen hakemus liitteineen on kunnossa, viranomainen siirtad hakemuksen
késittelyyn ja tekee asiaan liittyvan p&atoksen. Useimmat paatokset tehdaan
viranhaltijapaatoksind, mutta jotkut hankkeet edellyttavat lautakunnan kasittelya.
Lupapéaatoksen tekija vaikuttaa mm. oikaisuvaatimus/valitusajan kestoon seké& niiden
késittelijatahoon.

13. Lupapaatos ja lupaehdot
Saat séhkopostiisi ilmoituksen, kun viranomainen on antanut paatoksen.
Tutustu lupapaatokseen ja sen ehtoihin huolellisesti!
Né&et hankkeesta annetut paatokset ja lupavaatimukset Lupapisteesta. Lupapadtoksessa voi
olla esimerkiksi seuraavanlaisia ehtoja:
e tyOnjohtajien nimedminen
suunnittelijoiden nimedminen
erityissuunnitelmien laatiminen ja toimittaminen
tarkastusasiakirjojen yllapitdminen
katselmusten suorittaminen
rakentamisen muut lupaehdot
Ohje: Paatoksen ndkyminen Lupapisteessé
Ohje: Lupama&rdykset
Ohje: Lupapaétoksen saajalle — Kiteen rakennusvalvonta

14. Rakentaminen-valilehti
Paatoksen jalkeen Lupapisteen hankendkyma muuttuu tukemaan rakentamisen/ tyémaan
aikaista asiointia. Rakentamisen aikana hankenakymaan tulee tallentaa hankkeen mukaisia
tarpeellisia tietoja ja dokumentteja lupapadtoksen mukaisesti. Lupavaatimukset seké niihin
liittyvit tiedot ndhdaédn kootusti "Rakentaminen” -vélilehdeltd. Miké&li rakennushankkeen
suhteen on kysyttavad, niin *Viestit’-ikkunan kautta voi edelleen kysya asioita.

15. Tyonjohtajien nimeaminen
Jos lupapéitokselld on edellytetty tyonjohtajien nimedmistd, se hoidetaan *Rakentaminen’-
valilenden kautta.
Ohje: Tybnjohtajan nimeédminen
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https://tuki.lupapiste.fi/fi/support/solutions/articles/15000017665-naapureiden-kuuleminen
https://tuki.lupapiste.fi/fi/support/solutions/folders/15000006324
https://tuki.lupapiste.fi/fi/support/solutions/articles/15000017714-p%C3%A4%C3%A4t%C3%B6ksen-n%C3%A4kyminen-lupapisteess%C3%A4
https://tuki.lupapiste.fi/fi/support/solutions/articles/15000017766-lupam%C3%A4%C3%A4r%C3%A4ykset
https://www.kitee.fi/documents/1486274/16488110/Ohje+Lupap%C3%A4%C3%A4t%C3%B6ksen+saajalle.pdf/5422fe05-97fa-0a22-c50a-41253d3b5c68?version=1.0
https://tuki.lupapiste.fi/fi/support/solutions/folders/15000006293

16. Rakennustyon aloittaminen
Rakennusty6 voidaan aloittaa vasta, kun lupapé&étds on lainvoimainen ja ennen rakennustyon
aloittamista edellytetyt padtoksen ehdot on toteutettu (esim. tydnjohtajien nimedminen).
Rakennustyon aloittamista ennen péétoksen lainvoimaisuutta voi hakea tietyin edellytyksin
ja ehdoin (maksullinen). Kysy tarkemmin rakennusvalvonnasta. Rakennustyon
aloittamisesta tulee tehda aloittamisilmoitus rakennusvalvontaan ’Rakentaminen’-
vélilehdelté.

17. Tarkastusasiakirjat
Rakennustyon tarkastusasiakirjat ovat rakentamisen laadunvalvonnan ja tydvaiheiden
tarkastamisen tyovélineitd. Rakennushankkeeseen ryhtyvan on huolehdittava, etta
tarkastusasiakirjaa pidetdan rakennustyémaalla. Jos hanke on edellyttanyt tydnjohtajan
nimeamistd, tyonjohtajan vastuulla on huolehtia rakennustyon tarkastusasiakirjan (MRL 150
f 8) ajan tasalla pitdmisestd. Yleensa hankkeen tydnjohtajat huolehtivat myds tarkastusten
tekemisesté ja asiakirjan tdydentamisestd. Rakennusvalvonta avaa hankekohtaiset
tarkastusasiakirjat *Tarkastusasiakirja’-vélilehdelle, lupapaatoksen tekemisen jélkeen.

18. Hankkeen suunnitelmien tulosteiden tilaaminen
Voit tilata hankkeen suunnitelmia tulosteina Granon Mylly-tulostuspalvelun kautta.
Tulosteita voi tilata ’Suunnitelmat ja liitteet’-vélilehdeltd kohdasta *Tilaa tulosteita’.
Ohje: Suunnitelmien tulosteiden tilaaminen Lupapisteen kautta

19. Katselmusten tilaaminen
Hankkeelle maérittyjen katselmusten tilaamisen voi hoitaa "Rakentaminen’-vélilehden
kautta tai ottamalla suoraan yhteytta rakennustarkastajaan tai kartoittajaan. Kartoittaja hoitaa
katselmuksen ’Sijainnin merkitseminen’. Rakennustarkastaja hoitaa aloituskokoukset seka
muut katselmukset.
Ohje: Katselmuspyynndn tekeminen Lupapisteessa
Ohjeet: Rakennusvalvonnan katselmukset

20. Suunnitelmien muuttaminen
Jos rakennusty6n aikana tulee tarvetta muuttaa suunnitelmia, ota yhteytta
rakennustarkastajaan. Rakennustarkastaja antaa tarkemmat ohjeet asian suhteen. Jotkut
muutokset edellyttdvat muutosluvan hakemista, mutta pienet muutokset voidaan yleensa
hyvaksya ns. rakennusaikaisina muutoksina suunnitelmien paivittamisella (RAM-liite).
Ohje: Muutosluvan hakeminen
Ohje: RAM-liitteen lisdédminen

21. Jatkoajan hakeminen
Jos rakennushanketta ei ehdité aloittamaan tai saattamaan loppuun lupapaattksessa
kirjattuihin paivamaariin mennessa, voi hankkeelle hakea tietyin ehdoin jatkoaikaa.
Ohje: Jatkoajan hakeminen

22. Loppukatselmus
Loppukatselmus on suoritettava luvan voimassaoloaikana!
Hankkeet péaattyvat rakennusvalvonnan osalta loppukatselmukseen. Loppukatselmuksen voi
tilata rakennustarkastajalta, kun hanke on kaikilta osin valmis, lupaehtoja on noudatettu ja
edellytetyt asiakirjat ovat valmiina. Loppukatselmuksen jélkeen hanke merkitaan
paéattyneeksi ja arkistoidaan séhkdiseen arkistoon.
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https://tuki.lupapiste.fi/fi/support/solutions/articles/15000017775-lupakuvien-tilaaminen-hakija-
https://tuki.lupapiste.fi/fi/support/solutions/articles/15000050821-katselmuspyynn%C3%B6n-tekeminen
https://www.kitee.fi/rakennuskatselmukset
https://tuki.lupapiste.fi/fi/support/solutions/articles/15000017773-muutosluvan-hakeminen
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