1. Rekisterinpitéja

Kiteen kaupunki

2. Rekisterin vastuuhenkil®

Kiteen kaupungin hallintopéaallikko

3. Rekisterin yhteyshenkil®

Projektipaallikkd, PRE ACT — Muutos on mahdollisuus

paivi.kipinoinen@kitee.fi

4. Tietosuojavastaava

Kiteen kaupungin tietosuojavastaava
Osoite: Kiteentie 25 82500 Kitee
Puh. 040 105 1017

Séhkopostiosoite: tietosuojavastaava@kitee.fi
5. Mihin tarkoitukseen henkil6tietoja kasitellaan?

Henkil6tietojen késittelyn tarkoituksena on ilmoittautuminen Kiteen kaupungin jarjestamiin tapahtumiin tai
koulutuksiin.

6. Miké& on henkilotietojen kasittelyperuste?

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen 6 artiklan 1 a-kohta: Rekisterdity on antanut suostumuksensa
henkilGtietojensa kasittelyyn yhta tai useampaa erityista tarkoitusta varten.

7. Mita tietoja kasitelladan?

Yhteystiedot tarvittavilta osin (nimi, séhkdposti, puhelinnumero) seké tarvittavat taustatiedot (kotikunta,
syntymavuosi, perustelu tapahtumaan tai koulutukseen osallistumiseksi).

TIETOJEN JULKISUUS JA SALASSAPIDETTAVYYS:

Tiedot eivat ole l&ht6kohtaisesti lain mukaan salassa pidettévia.

8. Mista tiedot saadaan?

Henkil6tiedot saadaan rekisterdidylté itseltddn, kun han tayttad ilmoittautumislomakkeen.

Henkil6tietoja kéasittelevat Kiteen kaupungin henkilokuntaan kuuluvat tapahtuman tai kurssin
jarjestdmisesté vastaavat henkilot. Palvelun tekninen tuottaja on Microsoft. IImoittautumisten yhteydessé
annettuihin séhkopostiosoitteisiin 1dhetetaén sdhkopostitse kutsu tapahtumaan sekd mahdollisesti
tekstiviestimuistutus ilmoittautumisen yhteydessa annettuun puhelinnumeroon.

Kiteen sahkopostipalveluntuottaja on Microsoft.
9. Luovutetaanko tai siirretdankd tietoja kaupungin ulkopuolelle?

Tietoja ei lahtokohtaisesti luovuteta Kiteen kaupungin ulkopuolelle. Tietoja voitaisiin luovuttaa vain, mikali
lainsdadénto, esimerkiksi julkisuuslaki tdhén velvoittaisi. Microsoft kasittelee henkildtietoja palvelun
tuottajana. Microsoft késittelee sdhkdpostiosoitteita kutsun lahettdmisen yhteydessa.



10. Siirretaanko tietoja EU/ETA-alueen ulkopuolelle?
Kaikki palvelun sisaltdma tieto on tallennettu EU:n siséll, eikd sitd luovuteta tai kasitelld EU:n ulkopuolella.
Microsoftin tuottaman séhkdpostipalvelun sdhkdpostien tallennuspaikka on EU:n alueella.

Microsoft operoi ja kehittdd Office 365 -palveluita muualta kuin Euroopasta ja datan katsotaan siirtyvan EU-
alueen ulkopuolelle, jos esim. yll&pitéja ottaa etdyhteyden Yhdysvalloista Eurooppalaiseen konesaliin esim.
vikatilanteen selvittdmiseksi. Naissé olosuhteissa sovelletaan esim. EU:n mallisopimuslausekkeita.

11. Kuinka kauan tietoja sailytetaan?

Tietoja séilytetéén tapahtuman tai kurssin jarjestamiseen ja mahdolliseen tapahtuman tai kurssin jalkeiseen
yhteydenpitoon tarvittava aika, enintdan 4kk.

12. Miten tietoja suojataan?

Rekisteriin tallennetut tiedot on suojattu tietoturvallisesti niin, etta niitd paésee katsomaan ja kayttdméaan
vain siihen oikeutettu Kiteen kaupungin tyontekija tapahtumien tai kurssien jarjestamiseen liittyvien
ty6tehtdvien perusteella. Tietojarjestelmaan padsee vain kaupungin myontamalla kayttajatunnuksella ja
salasanalla.

13. Rekister6idyn oikeudet

Tarkempi ohjeistus tietosuoja-asetuksen mukaisten tietopyyntdjen osoittamisesta: Tietosuoja/Asiakkaiden
oikeudet

13.1 Miten voin tarkastaa tietoni?

Sinulla on oikeus saada rekisterinpitéjélta jaljennos kéasiteltavisté henkiltiedoista. Rekisterinpitdjan on
toimitettava tiedot ilman aiheetonta viivytysta ja joka tapauksessa kuukauden kuluessa pyynnén
vastaanottamisesta. Maardaikaa voidaan tarvittaessa jatkaa enintdan kahdella kuukaudella ottaen
huomioon pyyntdjen monimutkaisuus ja maara.

Jos rekisterinpitdja ei toteuta toimenpiteité rekisterdidyn pyynnén perusteella, rekisterinpitdjan on
ilmoitettava viipymatta ja viimeistéén kuukauden kuluessa pyynnon vastaanottamisesta rekistergidylle syyt
siihen ja kerrottava mahdollisuudesta tehda valitus valvontaviranomaiselle ja kdyttaa muita
oikeussuojakeinoja.

Rekister6idyn pyynnét ja niihin liittyvat toimenpiteet ovat maksuttomia. Kuitenkin jos rekisterdidyn
pyynnot ovat ilmeisen perusteettomia tai kohtuuttomia, erityisesti jos niité esitetdan toistuvasti,
rekisterinpitdjé voi joko perid kohtuullisen maksun ottaen huomioon tietojen tai viestien toimittamisesta tai
pyydetyn toimenpiteen toteuttamisesta aiheutuvat hallinnolliset kustannukset; tai kieltaytya suorittamasta
pyydettya toimea.

13.2. Milloin voin vaatia tietojeni oikaisemista?

Sinulla on oikeus saada virheelliset, epatarkat, vaillinaiset, vanhentuneet tai tarpeettomat henkildtiedot,
joita séilytdmme, korjatuiksi tai tdydennetyiksi toimestamme.

13.3 Milloin voin vaatia tietojeni poistamista

Sinulla on oikeus saada rekisterinpitdjéa poistamaan sinua koskevat henkildtiedot ilman aiheetonta viivytysta
tietyin edellytyksin. Oikeutta tietojen poistamiseen ei ole. jos lakisdateisen velvoitteen noudattaminen
edellyttad tietojen késittelyd tai jos kasittely tapahtuu yleisté etua koskevan tehtévén suorittamista tai



rekisterinpitdjélle kuuluvan julkisen vallan kayttamisté varten. Naissé tapauksissa henkilgtiedot havitetdan
vasta laissa sdddetyn méaraajan jalkeen.

13.4 Milloin voin vaatia tietojeni késittelyn rajoittamista?

Jos sinusta keratyt eivat pida paikkaansa, voit vaatia rajoittamaan asiakastietojesi kasittelyd, kunnes
tietojen paikkansapitavyys on varmistettu.

13.5 Valituksen tekeminen

Sinulla on oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle, jos koet henkil6tietojen késittelyn olevan
tietosuojalainsdaddannon vastaista. Voit tehdé valituksen tietosuojavaltuutetun
toimistoon: www.tietosuoja.fi(ulkoinen linkki).




